
Access 97 Essentials ­ What is a database? Using tables & forms 

The four key parts to an 
access database 

There are four crucial objects in an access database.  Each object provides 
a key function. 

• Tables provide the structure for your information 
• Tables provide a way to key in information 
• Tables allow you to see multiple pieces of information at one time 

• Queries provide a way for you to ask questions of your database 

For example: I want to see all the women in the sales department in 
alphabetical order by surname…



• Forms provide a way to key in information that is much more user 
friendly 

• Forms allow you to see just one piece of information at a time 

• Reports provide a way of producing professional looking output


